'UBND TINH TRA VINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quién ly, st dung tai sin cong cia So K¢ hoach va Piu tw tinh Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sob. AOG/QD SKHDT ngayold thang 4 nam 2021
ciia Gigm dée Sé Ké hoach va Pau ti)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, str dung tai san Nha nudc tai S& Ké
hoach va Pau tu tinh Tra Vinh, bao gom: Tru s lam viéc va céac tai san khac
gin lién véi dét; quyén st dung dat @i v6i dit ding dé xay dung try s& lam
viéc; may moc, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac dugc mua sdm, hinh
thanh tir Ngan sach Nha nudc hogc co nguon goc tir ngan sach Nha nudc, tai san
duoc diu tu xay dung, mua sim tir cic ngudn von khic (néu co).

2. Viéc quan ly tai san Nha nudce khong thudce pham vi quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thuc hién theo quy dinh hién hanh.
~3.Quy ché nay ép dung ddi véi toan thé cong chirc, ngudi lao dong clia S&
Ké hoach va Pau tu tinh Tra Vinh.
Didu 2. Tai san thude S& K& hoach va Piu tw
1. Tai san c6 ngudn gdc tir ngan séch Nha nuée duge giao cho céc ca nhén,
cac phong str dung.
2. Céc tai san khac theo quy dinh ctia phap lut dugc xéc 14p s& hitu Nha nudc.
Piéu 3. Nguyén tic quan ly va sir dung tai sin
1. Van phong 13 diu mdi quan ly tai san, hang nam thyc hién bao cao tinh
hinh quan ly, st dung tai san theo yéu cau cua cap c6 tham quyén va theo quy dinh.
, 2. Viée str dung tai san phai ding muc dich, ché d6, tiéu chuan, dinh mic,
tiét kiém va hiéu qua.
3. Tai san st dyng 1a may moc, thiét bi phai duoc bao dudng, stra chita, gilt

gin, bao quan tt theo ché d6 quy dinh ctia Nha nudc va theo khuyén céo cia
nha san xuét.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san Nha nudc tai S¢ K¢é hoach va Pau tu dugc
thuc hién c6ng khai, minh bach. Moi hanh vi vi pham ché @6 quan ly, st dung tai
san Nha nudc phai duge xir ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luét.



Didu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chic vu, quyén han chiém doat tai san Nha nudc dudi
moi hinh thirc.

2. C6 ¥ 1am tréi cac quy dinh ctia Nha nude v& quan ly str dung tai san Nha nudc

3. Sir dung tai san Nha nude khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché
do; st dung tai san Nha nudc lang phi; str dung tai san Nha nude dé kinh doanh tréi
phap luét, khong duoc st dung tai sn clia co quan vao myc dich ¢ nhan.

4. Hiy hoai hoic ¢b y 1am hu héng tai san Nha nuéc; chiém gift, st dung tréi
phép tai san Nha nude.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luat vé quan 1y,
sir dung tai sdn Nha nudc.

Piéu 5. Tiéu chuAn nhan biét tai san ¢6 dinh va phan loai tai san ¢6 dinh

1. Tiéu chudn nhan biét tai san ¢b dinh

Tiéu chuin nhan biét tai san c¢b dinh hitu hinh va tai san co dinh v6 hinh la tai
san dam bao theo quy dinh tai Piéu 3 Chuong IT Théng tu s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau

hao tai san ¢d dinh co quan, t6 chirc, don vi va tai san c0 dinh do Nha nudc giao
cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phin vén Nha nuéc tai doanh nghiép.

2. Tai san ¢d dinh hitu hinh
- Nha lam viéc;
- Méy méc thiét bi vin phong phd bién, may moéc, thiét bi phuc vu chung cho
hoat dong cua co quan;
- Tai san cb dinh hitu hinh khac.
3. Tai san vo hinh
- Quyeén str dung dét;
- Phan mém Umg dung;
- Tai san cd dinh v6 hinh khéc.
CHUONG II
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Didu 6. Giao quan ly va s dung tai sin
1. Vin phong S¢ ¢6 trach nhiém mua sim, ban giao tai san cho cac phong,

ca nhén quan ly dé thuc hién cic nhiém vu khi duge sy ddng v cua Giam dbc S&
K& hoach va Péu tu.

2. Viéc ban giao tai san phai dugc 1dp bién ban. Bén giao va bén nhén co
trach nhiém ky vao bién ban giao.

3. Céc c4 nhan, phong c6 nghia vu bao quan tai san Nha nuéc duge giao
quan ly va st dung dung muc dich, c6 hiéu qua.



4. Trudng céc phong va cac ca nhan chiu trach nhiém v& quén 1y, str dung
tai san tai don vi minh tr khi dugc giao dén trir khi giao lai cho Van phong.

5. Khi mang tai san, thiét bi cia co quan ra khoi co quan hodc di cong tac
theo ké hoach phai bao céo va dugc su déng v cua Giam dbc S& Ké hoach va
Dau tu.

6. Dbi voi tai san c6 dinh néu tinh hét hao mon ma van con sir dung duoc
thi van ti€p tuc st dung.

7. Van phong kiém tra, gidm sat viéc quan Iy tai san cla cac phong; to chirc

kiém ké hang nédm, bdo cao Giam dbc S¢ lam co so, dé Giam dbéc quyét dinh
didu chuyén tai san gifta cac phong khi cén thiét.

8. Vén phong hop véi cdc phong td chtrc sira chita, bao dudng, ning clp
cac tai san, thiét bi.

Piéu 7. Piing ky st dung tai sin diung chung

1. Vin phong hang ndm phai lap bao céo ding ky mua sdm tai san cong véi
co quan quan ly cap trén hodc khi c6 yéu cau.

2. Vin phong chiu trich nhiém quan ly tai san dung chung thudc S&, bao
gbm: Hé thong dién, nudc, cac tai san gan lién véi tru s& lam viéc.

Diéu 8. Mua sam, stra chira, bao dlro'ng tai san, thiét bi

1. Hang ném, cén clr vao ké hoach, nguon kinh phi dwoc phan bd va nhu
cAu mua sam, sira chita, bao dudng tai san, thiét bi phuc vu cong tic chuyén mén
nhiém vu, Vian phong trinh Giam dbc phé duyét va thuc hién theo ding quy
dinh. P41 v6i nhiing tai san thudc danh myc tai san mua sdm tap trung thi thuc
hién theo quy dinh hién hanh.

2. Thu tuc thanh toan dugc thuce hién khi co ddy @0 chimg tir theo quy dinh:
C6 bao gia, hop dong thuc hién, bién ban ban giao, hoa don hop 1€, hop phép,
bién ban nghiém thu, thanh ly hop déng va céc chimg tr khéc tiry theo tinh chét
cOng viéc (néu cb).

3. Trong qué trinh sir dung tai san, Van phong phai thyc hién bao dudng,
stra chita theo dung ché do va tiéu chuin k§ thuat do Nha nudc quy dinh hoéc
theo khuyen c4o cia nha san xuit. Khi tai san ¢ dinh bj hong cin phai sira chita
thay thé hosc thanh 1y thi céc phong quan ly, st dung tai san c6 trach nhiém bao
vé Van phong dé trinh Giam déc S& xem xét, quyét dinh.

4. Kinh phi mua sim, bao dudng, sira chita tai san Nha nudc tir ngudn ngén
saich Nha nuéc hodc cac nguon hgp phap khac thuc hién theo Thong tu so
58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh.

5. Giam doc S¢ quyét dinh mua sam, stra chita, bdo dudng tai san Nha
nuée theo phdm quyén dugce phan cép.

6. Mua s&m tai san, stra chita, bdo dudng theo dung ché d9, tiéu chuin,
dinh murec.



7. Thuc hién viéc stra chita, bao dudng dinh ky tai san, thiét bi co quan.

- Tai san bao dudng: P6i v6i may moc thiét bi do Van phong giao cong
chire phuy trach tin hoc theo ddi va thyc hién bao dudng theo dinh ky, 14y bao
gi4, 1ap dé nghi dé xuat Giam déc S& hodc Pho Giam dbc phu trach phé duyét.

- Tai san stra chita: Truong hop tai san hu hong dot xuét khi cac phang, den
vi, ¢4 nhin quan ly st dung tai san bi hu hong dot xuat thi lap d€ nghi sua chita
vé Van phong.

- Vin phong cin ¢t vao tiéu chudn, kha nang cung tng dich vy, chét luong,
gi4 c4, thoi gian tham muu Ban Giam déc Sé Iva chon nha cung ung dich vu cé
uy tin dé tién hanh ky hop dong sira chita, bio dudng. Qua trinh sira chita, bo
dudng, Van phong phdi hop voi céc phong lién quan cu nguoi giam sat. Khi
hoan thanh viéc stra chia, bao dudng phai t6 chuc nghiém thu khéi lugng hoan
thanh, thanh 1y hop ddng chuyén hd so cho ké toan thanh toan.

-Pbi véi tai san d3 hét thoi gian st dung, bi hu hong khéng dam bao an
toan trong su dung va khong sir dung duoc cén phai thanh ly Vin phong lap
danh sach céc loai tai san can thanh ly bdo cdo Ban Giam déc. Sau khi danh sach
tai san thanh ly dugc phé duyét, Van phong tham muu Ban Gidm déc S& thanh
1ap Hoi ddng thanh ly tai san dé tién hanh thanh ly tai san khong con sir dung
theo quy dinh.

Didu 9. Phan cip qudn Iy tai san, may méc thiét bi
1. Cac phong, ca nhén dwoc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhiém
truc tiép quan ly va sir dung tai san.

2. Van phong quéan ly tai san, thiét b toan co quan.

3. C4 nhin dugc giao quan ly, s& dung tai san chiu trdch nhiém trude
truéng phong, don vi vé quan ly tai san, thiét bi dugc giao. Bao cdo kip thoi vé
tinh trang tai san trong qua trinh sit dung,.

4. Nghiém thu, ban giao dua vao sir dung: Trong qua trinh mua sam tai san,
khi lam tha tuc ban giao va dua vao st dung, Truong phong (hoac ca nhén)
duoc phan cong ti€p nhan la ngudi ky bién ban ban giao va chiu trach nhiém
quan ly tai san thiét bi dugc giao quan ly.

5. Di v6i tai san thiét bi duoc cAp tir cac chuong trinh, du 4n, sau khi nhan
ban giao tai san, don vi st dung theo ding muyc dich chuong trinh, du an. Pdng
thoi, chiu trach nhiém quan ly trang thiét bi, tai san trong thoi gian thuc hién
chuong trinh, du an Vén phong theo doi, quan ly va hach toan tai san céng theo
quy dinh.

6. Van phong c¢6 trach nhiém tham muu cho Ban Giam dbc diéu chuyén tai
san trong ndi bd co quan de khai thac hiéu qua

7. Moi truong hop lam mat hodc hu hong tai san déu phai bao cdo Ban

Giam dbc bang van ban gii v& Van phong dé x4c dinh nguyén nhan va trinh Ban
Giam dbc quyét dinh xir 1y.



Didu 10. Kiém k&, didu chuyén, thu hdi vi thanh Iy tai sén

1. Vin phong chu tri, ph01 hop véi cac phong dén tem, theo ddi tai san cia
co quan; t6 chirc cong tac kiém ké tai san hang nam hodc bt thuong (do ban
giao, chia tach, sap nhép, giai thé don vi hodc tong kiém ké theo chii truong cua
Nha nudc); béo cao két qua kiém ké va bién phap xtr Iy trinh Giam déc quyét dinh.

K& toan c6 trach nhiém tinh hao mon tai sén theo quy dinh, luu tri tai liéu,
thdng ké tai san thiét bi toan co quan va béo cao Gidm doc khi ¢4 yéu cau. Ph01
hop véi cac phong, don vi, hang nam kidm ké, dbi chiéu sb sach dé dam bao sb
liéu trung khép cdc tai san, thiét bi

2. Trong trueong hop cAn thiét, Ban Giam déc So& quyét dinh diéu chuyén tai
san tir phong nay sang phong khac dé dam bao st dung tai san ¢6 hiéu qua.

3. Viéc thu hoi tai san duoc thyc hién trong cac truong hop sau day:

- Str dung khéng ding muc dich;

- Khéng con nhu céu hodc giam nhu ciu str dung;

- Khéng dung tiéu chuén, dinh mirc cho phép;

- Cac truong hgp khong ding quy dinh khac (néu co).

4.Tai san céng duge thanh 1y trong cac trudng hop sau day:

_ Tai san cdng hét han sir dung theo quy dinh ctia phép luat;

_ Tai san cong chua hét han st dyng nhung bi hu hong ma khong thé stra
chita dugc hoic viée stra chita khong hi€u qua;

- Nha lam viéc hogc tai sin khac gan lién voi dAt phai phé d& theo quyét
dinh cda co quan Nha nude ¢ tham quyén.

5. Thoi han st dung tai san t6i thidu phai bing thoi gian tinh hao mon do
Nha nuée quy dinh. Tuy nhién, cdc ca nhén va cac phong phai bao quan tét dé
kéo dai thoi han st dung. Khi cdc phong khong con nhu céu s dung va thoi
gian hao mon da hét, Phong truc tiép sir dung tai san béo vé Van phong dé Vin
phong dé xuét véi Ban Giam dbc xt 1.

6. Khi hét thoi gian trich hao mon va thiét bi hu hong khong con sur dung
duge nita phai lam thi tuc luu kho, khuyén khich tiép tuc st dung tai san sau khi
thoi gian hao mon da hét nhung van con hoat dong.

7. Van phong chiu trach nhiém 14p céc tha tuc thanh ly theo quy dinh cta
nha nude. Viée thanh ly tai san hong da Iuu kho hodc hét khiu hao thuc hién
theo quy dinh.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. Diéu khoan thi hanh

].Chénh Van phong; Céc truong, phé phong va toan thé cong chie,
nguoi lao dong nghiém tic thuc hién Quy ché nay.



2. Bbi véi trudng hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién
quy dinh hién hanh cta Nha nudc.
3. Chanh Vén phong S¢ chu tri, phéi hop vé6i cac Trudng phong nghiép vu

tr1en khai thue hién Quyét dinh nay. Trong qua trinh thye hién néu co vuong
mic, dé nghi cac phong quan anh vé Van phong dé bao cdo Giam doc xem xét,

stra dbi, bd sung quy ché cho phi hop.
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